中  国  政  法  大  学

治理教育乱收费工作责任书
为全面贯彻教育部等七部门关于治理教育乱收费规范教育收费工作的实施意见和北京市教委等七个委办局关于规范教育收费工作的意见，按照《教育部关于全面实施收费治理工作责任制的通知》（教监[2011]10号）和北京市教委《关于转发<教育部关于全面实施教育收费治理工作责任制的通知>的通知》要求，制定本责任书。

1、认真落实各项教育收费政策和管理措施。严格执行国家相关免学费政策；严格规范教育资金使用行为，做到专款专用，严禁任何部门、单位和个人以任何方式截留、挤占、挪用、套取教育经费和国家教育资助资金；加强对教育经费使用情况的监督检查，确保教育资金使用安全有效。

2、严格执行各级规范教育收费、治理教育乱收费相关工作意
见和规定。严格执行教育部等七部门《关于治理教育乱收费规范教育收费工作的实施意见》和北京市教委等七个委办局《关于规范教育收费工作的意见》、教育部等三部门《关于进一步规范高校教育收费管理若干问题的通知》（教财[2006］2号）和市教委等三部门《关于进一步加强高校教育收费管理若干问题的通知》（京教财〔2006〕32号）各种与规范教育收费、治理教育乱收费相关的规定，杜绝任何教育乱收费行为发生。
3、进一步加强学历教育学费、住宿费的管理，规范非学历教育学费、住宿费的管理。严格按照学校招生时简章公示的收费标准或学校与学生签订入学协议中的收费标准收取学费；未纳入国家批准的研究生招生计划的专业学位研究生学费、研究生课程进修班学费，预科班学费，参加高等学历教育文凭考试、自考助学班及学校按照自愿原则面向在校学生和社会人员提供的各类培训班的学费，严格按照学校收费标准执行；学校向非学历教育学生收取学费、住宿费时，须开具相关税务发票。

4、进一步加强收费、退费管理。学校收取学费、住宿费严格按学年或学期收取，不跨学年预收，学生缴纳学费、住宿费后，如因故退学或提前结束学业，根据学生实际学习、住宿时间，按月计退剩余的学费、住宿费。不得以任何理由、任何方式拒绝退费或拖延退费时间。

5、严格执行教育收费公示制度。严格执行市教委等三个委办局《转发国家计委、财政部、教育部<教育收费公示制度>及有关规定文件的通知》（京价（收）字[2002]304号）的规定，将经有关部门批准的收费项目、收费标准及服务性收费、代收性收费管理办法向学生和社会进行公示，主动接受学生、家长和社会的监督；未经公示，不得收费；学校在招生简章中必须注明学费、住宿费的收费标准；香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区及海外华侨学生来我学校接受学历与非学历教育的，与大陆学生执行相同的收费政策。

6、加大查处力度。按照国家和市里有关规定，严肃查处学校收费违纪违法问题。严肃查处自立项目、自定标准、超范围收费的行为；严肃查处学校或部门设立“小金库”行为，以及将“小金库”用于个人工资、福利、补贴等违反财务管理规定的行为；严肃查处推销或统一代办学生商业保险，以及滥印、滥订教辅材料的行为；严肃查处以中外合作办学名义乱收费的行为；严肃查处与招生录取挂钩的各种乱收费行为；严肃查处校内部门和教职工，以举办或与社会办学机构联合举办艺术专业考前辅导班和各类考研辅导活动的名义收取费用的行为。

7、加强宣传教育。积极宣传有关教育收费的政策、规范教育收费工作的进展和成效，努力营造良好的工作环境。对教师、财会及相关人员有计划地安排培训，加强依法治教和依法治校的教育，通过多种形式进行收费政策和财务管理规定的宣传和培训，促其自觉、主动地进一步规范学校收费行为。

本责任书设定期限内，因组织决定调动工作的，谁接任谁负责，继续履行本责任书。

本责任书自签订之日起执行。一式两份，校纪委和各单位各保存一份。

校  长（签字）：              
年   月   日
各单位负责人（签字）：             
年   月   日
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